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NIT: 800.094.164-4
RESOLUCION No. 0167

(04 JUN 2025)

“POR MEDIO DE LA CUAL SE REGULA LA AUTOMATIZACION ELECTRONICA PARA
TRAMITES DEL IMPUESTO AL CONSUMO EN EL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO”
El Secretario de Hacienda (E) del Departamento del Putumayo, en cumplimiento y desarrollo de

las facultades contenidas en la Constitucién Politica, la Ley y en especial del Estatuto De Rentas
del Departamento del Putumayo y,

N OI\;EIDERANDO

Que, la Constitucion Politica, prescnbe\*%t }“e}%artlculo 209: “La funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y seﬁ% ¢ yalla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, econom/a cqlen 5 s 1 fC/al/dad y publicidad, mediante Ia

7
descentralizacion, la delegac:o \ a‘ ﬁéscm ef/ rracion de funciones. Las autoridades
g A} ’xﬁf!\j‘?;ﬁfa} (2

administrativas deben coord/nar\su actua,g,y\ nesh )/asgel adecuado cumplimiento de los fines del
Estado.”, y en el articulo 298 'L s\~<paﬂamentésit/%%autonom/a para la administracion de
los asuntos seCCIonaleSxy, @' ‘lamflcacmn y promocmn?del bl\ sarrollo econémico y social dentro
de su territorio en los terx «/ﬁ@%s’l‘ablec:/dos porla Consﬁé/ an

?34

L

Que, la Ley 1437 de 201 . y% cualéggglde el Cod/go e;’:b ocedimiento Administrativo y de

.»-
L..

)

”é

.4 ;\A .‘\ } ‘1
lo Contencioso A,Qmm istratiy »3» gdlﬁcada porla Ley 2080%! ot y@ i, establecxo el uso de medios

22

electrénicos en Ios oc edif le’ntos.,y,iramlté'é’ admlnlstratl sg,de laserfidades plblicas, siempre
ETAN I

que asi lo dlspong I ro o] ramlte op ocedlmggfvf* AISMIO /s/ea de acceso gratuito.

Que la Ley 2052 d 2 {: ,J$ 2y.de racionalizacion de 2 n:l_% ,{gr.'ena a las entidades publicas

automatizar y digitalizar 1& t?o’rﬂjnterna de tramites ﬂg)rf@a’r\ iSefiar o adecuar los mecanismos

de lntercamblo de_inj ormacmr?%“‘ [05~“sistenas y sO luc:1 nes

framites cum}‘:ﬂ@ﬁ&ﬁ eanﬂﬁt&sjdéﬁﬁteroperagh d% K

one nologcas que soportan sus
% L ?i
[8s-servicios ciudadanos digitales.
3} OR EaN

Que, es una ?b igac on@lb‘s*rés%gnsable del puésto*al@ﬁmo “yle-participacion, presentar
las declaraciones y pa s-trlbutarl\s: anFealazSecrefarla de~Hacienda Departamental - area de
Rentas, o en las entidades financieras autorizadas, dentro de los términos establecidos para tal
fin.

Que, las declaraciones de impuestos al consumo y/o participacion, realizadas por los
productores, importadores o distribuidores, segun el caso, de licores, vinos aperitivos y similares;
de cervezas, sifones, refajos y mezclas de bebidas fermentadas con bebidas no alcohdlicas; y
de cigarrillos y tabaco elaborado, son las siguientes:

>» Declaracion al Fondo-Cuenta de Impuestos al Consumo de Productos Extranjeros, por
los productos extranjeros introducidos al pais, a zonas de régimen aduanero especial. L.a
Direccién de Aduanas Nacionales o la autoridad aduanera que haga sus veces autorizaré
el levante de mercancias importadas que generan impuestos al consumo solamente
cuando se haya cumplido con el requisito de declarar y pagar el Fondo-Cuenta.
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Los responsables del impuesto al consumo anexaran a las declaraciones ante el Fondo-
Cuenta copia o fotocopia de la respectiva declaracion de importacién. En el evento de
que las mercancias ingresen por Zona de Régimen Aduanero Especial, a las
declaraciones ante el Fondo-Cuenta se anexara copia o fotocopia del conocimiento de
embarque.

» Declaracién ante el departamento del Putumayo de los productos extranjeros introducidos
para distribucién, venta, permuta, publicidad, donacién o comisién y por los retiros para
autoconsumo, en la jurisdiccion del departamento del Putumayo.

> Declaracién ante el departamento del Putumayo sobre los despachos, entregas o retiros
de productos nacionales para distribucion, venta, permuta, publicidad, comisién, donacién
o autoconsumo, en la jurisdiccién de| departamento del Putumayo.

> Declaracién de los derechos de\explo;amon ante el departamento del Putumayo sobre las
ventas anuales de los licores destﬂados%ntrodumdos al departamento.

i

Que, el articulo 414 del Estatuto de B}@{ 'm d§l Departamento del Putumayo, faculta a la
Secretaria de Hacienda, Departarr{prgtg \ e.m ‘d}ante resolucion sefiale los contribuyentes,
responsables o agentes retenedore< e a%c’ﬂmphr con las declaraciones y pagos
tributarios a través de medios eile‘l'c’:trorg{. EE 'ond cw)a{ges y seguridades que se establezcan
'pena de que la presentacion de las

en la Secretaria de Hamenda ,

declaraciones por un me@%ente se tenga comox ,C;)%E esentada Salvo cuando no haya
disponibilidad de los sepviciosye 7elecironicos o se prese.ten ‘sﬁ;uacmnes de fuerza mayor, que
impidan cumplir con la. Q(esef[giacm de la declaracién enbfon VIrtual y dentro del plazo fijado,
evento en el cual deberaupresenta?r la declaracion a mas a da éal dia siguiente a aquel en que
los servicios lnformatlco ‘se~hayan restablecndo ola S|tua010n=d§} erza mayor se haya superado.

N i

En este ultimo evento el dec}iarante deberaz,rerrujc\r al aréét\‘deﬂ’entas/o’la dependencia que haga
sus veces, la prueb\\d los§h; f%?jos constltutlvos djeéa}ﬂie Zajirayor,
Que, de conformldad*con\el' CL&O 125 del Estatuto def' enta rdeleepartamento del Putumayo,
la Secretaria de Hacxendg*p_gpartamental ha establecidGia,<ér5 aClon (estamplllaje) obligatoria

de mercancjas grava’das;—con ?ésl%‘lmpuesteval"éﬁn’si'no’?/lo paﬂu;ﬁc}n que ingresen al

Departamen%?)"dé'l'l:’\ thmayo para su{cons”?’m%@
En mérito de/lo expw\\esfb‘ﬂaﬁecgetana Hacnemda,-l})epaﬁamc-:ﬁtakcon el fin de optimizar y

facilitar tramites admlnlstratlvos en“cumplimiento de“fa nomatividad vigente;
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Objeto: Establecer y regular la automatizacién electrénica a través de la
plataforma tecnoldgica que disponga la Secretaria de Hacienda Depariamental, para los
siguientes tramites relacionados con el impuesto al consumo y/o participacion:

- Presentacién electrénica de declaraciones.

|
|

3

- Registro o inactivacion de firma electronica.

- Registro o inactivacién de usuarios para el manejo de la plataforma del operador del sistema
de informacién de impuesto al consumo.
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- Actualizacion o inactivacién de sujetos pasivos o responsables del impuesto al consumo y/o
participacion.

ARSI NIRRT

- Pago de declaraciones.

- Solicityd de generacioén y/o reposicién de estampillas (reestampillaje).

- Registro o inactivacion de personas para reclamar estampillas (sefializacion).

- Solicitud de capacitacién para el manejo de la plataforma del operador del sistema de
informacidn de impuesto al consumo (contribuyentes registrados).

Paragrafo primero. La Secretaria de Hacieqda Departamental, mediante circular informara a los
contribuyentes y/o responsables del impd“esto ,e;,l' consumo Yy/o participacién registrados, la
plataforma tecnoldgica habilitada para\‘]\c\Js tramites establecidos en la presente resolucion.

3
. . i A . , .
Paragrafo segundo. La realizacién de \%Ektragmtes descritos en este articulo sin el lleno de los
requisitos y/o documentos se tendran Qo%rﬁ*@rg?sentados y en los casos que corresponda seran
T
Vig

B

i

D
S AT

Parég’ra-fo tercero. Cuando %P\;gq;nc%ég/‘gggwé}te‘pg}g{s 10 haya o!isponibilidad. de los servicio_s
electrénicos o se presenten /@ltuael Nra,é;g;dewa-Jec’;&ua}yo f,jque impidan al contribuyente cumplir
dentro del plazo fijado paya@a\e{’%égar conla presentaciég,;de 1a.declaracion en forma virtual, no se
aplicara la sancién de e“:temiaofa’neidad, siempre y cua@g@;\l{a&qeclaracién virtual se presente a
mas tardar al dia siguieglte a%%ue}lpen que los servicios i -@,agjcos se hayan restablecido o la

OFL
situacié,n de fuerza ma%o;f’s @ayz su‘p‘g‘[ado.

. el
sancionados conforme a la normatiy q‘a_gj:

2 o

Ef ;‘;\4\ el
y
A

, .
gg(&%},}
¢ ! e ‘\ . W™ oy , TR . 4 .
[ En este ultimo ev'é\n%d'eola”ran e.deber&remiitir al areaédfegnenjas ofla dependencia que haga
N g AR /(,LF,] . S ok D T S
sus veces, la prueBa de-losthechos constltutl\aogd%,lja;uerza maypr,7
: 4 7/ .
ARTICULO SEGUN‘B‘@?&X%ge,sentacién electronica ﬁﬁe‘.‘jgeﬁiarfacxones. Las declaraciones
r ség/ﬁrma‘éias electrénicamente, verbigracia
| 0 al‘consg‘nm‘?ﬁ%gvi%iﬁé"cién de_licores, vinos, aperitivos y
“r

presentadas a traves de?rfﬁed oé?%ﬁectrénicos deberan
mm€&

.

los siguientes formula
similares de"\prod'u’cci%,n na@:noﬁ@lﬁy@tf"ﬁnﬁ"e ,;gﬁe@@'pymes_te al %Qnsu. o-de cervezas, sifones,
refajos y mezcl swprzo}a'ﬂctos @gci@g’éﬁ‘es*?’eﬁn %‘érogd@?mpuesteﬂal«consumo de cigarrillos y
tabaco gIabonad.o-pnogﬁa’é?nasfoni@%y%%‘ré jfé",os-;wde'p‘a’ﬁ'rcipacién*alcohol origen nacional y
extranjero; d‘e/y:;ago d\e‘derecﬁos dé\xexp otacien de iftroduction-de productos de origen nacional

y extranjero.

ARTICULO TERCERO. Registro o inactivacion de firma electrénica. El contribuyente debera
soli¢itar ante la Secretaria de Hacienda Departamental — area de Rentas, la activacién de firma
electronica para realizar los tramites que asi lo requieren. Para realizar este proceso el
contribuyente debe adjuntar los siguientes soportes:

a) Registro

- Solicitud firmada por el representante legal donde se especifique el tramite de registro.
;.a solicitud debe contener el nombre de la persona para quien se solicita el tramite, cargo,
PUmero de cédula, correo electrénico y numero de celular del autorizado.
| RN RINT IR
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- Certificado de existencia y representacion legal no mayor a sesenta (60) dias. ]

- Copia de cédula del responsable de la declaracion, contador y/o revisor fiscal (si el framite
es para alguno de ellos).

}

- Carta firmada por el representante legal autorizando la creacién de firma electronlca del
contador o revisor fiscal (solo aplica en el caso que sea requerido autorizar al contador o
revisor fiscal).

b) Inactivacion

- Solicitud firmada por el representante legal donde se especifique el tramite de
inactivacion. La solicitud debe contener el nombre de la persona para quien se solicita la
inactivacién, cargo, numero de cedula correo electronico y nuimero de celular del
autorizado. %

- Certificado de existencia y represer{tac}én legal no mayor a sesenta (60) dias.

Paragrafo primero. Una vez ap&oba\q
enviara un cotreo electrénico al cntr 1ipe
acceso para la firma electronigas

tud; »;(-%l‘ operador de la plataforma tecnoldgica
Iy ﬁp; ﬁformamon correspondiente al cédigo de

4

=

Departamental — area d\ &\r;tas para realizar la soh%:fE y activacién de firma electrénica
requerida para la presen;cacno/r_:; e l s.declaraciones c1tadag(s~\er§h9/,artlculo segundo de la presente
resolucion, atenderansgl plazo que sg, establezca medla cnrcular por la administracién
departamental . 3 N }

Paragrafo segundo l-os contrlbuyentes ya eglstrado;)ﬁyante la Secretaria de Hacienda

ARTICULO CUARTO "Reglstriﬁ o inactivacion de usu"%no .para%anejo de Ia} plataforma
tecnolégica. El cont'c{? uyente%debe solicitar ante{fg‘"Secretan ;Hacnenda Departamental —
area de Rentas, el regis roﬁd&’t{suano que permita laf’&‘k ntreacxon de este, en la plataforma
tecnologica dlspuesta para ‘lestiramites de impuesto f%a?[ consﬁ%a\' y/o participacién. Asimismo,
podra solicitar la lnactlvacmn}qe dlohO"usuarlo*'cUé’n/do-sea‘? ecegario, delspersonal autorizado

R i

para el manejgde Ia) plataforma tecnolo’g’r’lc“'é ﬁe’r?moma 3. {
BAR

Para realizal;ét?“te, 0Ccesorelcon]

- Solicitud firmada por el representante legal donde se especifique el tramite (registro o

A* * f‘ mi"i o
.bm n de rd.dllegar?los-si entes soportes:
Wa'a o \/g/w P
inactivacion). La solicitud debe contener: el nombre y NIT de la empresa, nombre y
numero de cédula del autorizado, correo electrénico y nimero de celular de este.

- Certificado de existencia y representacion legal no mayor a sesenta (60) dias.

ARTICULO QUINTO. Actualizacion o inactivacién de sujetos pasivos o responsables del
impuesto al consumo y/o participacién. El contribuyente es responsable de mantener sus
datos actualizados en la plataforma tecnoldgica, dispuesta para los tramites de impuesto al
consumo y/o participacion. Asimismo, podra solicitar a la Secretaria de Hacienda Departamental
— area de Rentas la inactivacidn de su registro como contribuyente cuando éste haya cesado su
actividad de distribucién o comercializacion de productos sujetos a impuesto al consumo, en el

e e e e i e
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departamento del Putumayo. Para realizar este proceso, el contribuyente debera adjuntar los
siguientes soportes:

|

[ Solic ]
| - Solicitud firmada por el representante legal donde se especifique el tramite a realizar:

‘ actualizacién de datos o inactivacion registro como contribuyente.

E - Copia del certificado de existencia y representacion legal no mayor a sesenta (60) dias.

ARTICULO SEXTO. Pago de declaraciones. El contribuyente debera cumplir con la obligacion
de pago de las declaraciones en el término dispuesto para cada caso, mediante la pasarela de
pagos dispuesta por la Secretaria de Hacienda Departamental — érea de Rentas y/o la Entidad
Financiera autorizada.

ARTICULO SEPTIMO. Solicitud de ggner&mn o, reposicion de estampillas (reestampillaje).

Los contribuyentes registrados deberan ;gen %ar por medio de la plataforma tecnoldgica

dispuesta para los tramites de lmpuesto\i Consii
3

— it aa

mo y/o participacion, la solicitud de generacién

N /;r/

o reposicion.
1
Para realizar el proceso de generac

T
operador del sistema de mformac{slon% 5

4 g)nsumo los siguientes soportes:
i

iente debera adjuntar en la plataforma del 'l

- Solicitud acta de senallz c 3

- Copla de ’tornagul'i . gk

- Copiade facturéo;relacxon‘des productos gravados—
; !
L

j Bl My ;
4 A : :
Pararealizar el pr@ce‘so egrepfbsmlom el*conf*‘bu;yente debegraiallegaraja Secretaria de Hacienda
N SRS J{t}n N WT ey

Departamental - are%f:fe -Reftds los siguientes.so ogss 7 yﬁ

AR, =,
- Solicitud de ré%@p ?zjé/
representante lega

1010n de los elementos de\sen

&re’ onsable autorizado. 4 @7
JI

NotaQ?"Se deben relam&ar con exacﬁu los‘cw%lgos.a bloqueane.lndlcar detalladamente
las razones- or‘ as cuzles re'ﬁme#e}el*reestarp?glﬂgje.

cion requeridos, firmada por

Nota Z 2€;;;§oﬁe-pe}rdlda hu 0, s€ “debers presentary adjuntar a’la solicitud denuncia l
ante las autoridades competentes. &
{

- fAtravés. de la plataforma tecnolégica dispuesta para los tramites de impuesto al consumo
y/o participacion, el representante legal o responsable autorizado, debera generar una
nueva solicitud de acta de sefializacion, la cual debera firmarse y adjuntarse a la solicitud ¥
de reexpedicion de los elementos de sefializacion requeridos.

2O ot S0 PSR =i}

- Copia del acta de sefializacion inicial.

|
- Soporte de pago por concepto de reestampillaje.

|
i
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Paragrafo: Los pagos por concepto de elementos de sefializacion para reposicion, deben
realizarse de conformidad con la circular expedida por parte de la Secretaria de Hacienda
Departamental — area de rentas.

ARTICULO OCTAVO. Registro o inactivacion de personas para reclamar estampillas
(sefalizacién). Para realizar este proceso, el contribuyente deberé remitir a la Secretaria de
Hacienda Departamental — area de Rentas, los siguientes soportes: !

- Solicitud firmada por el representante legal o su apoderado donde se especifique el
tramite (registro o inactivacion). La solicitud debe contener: nombre y NIT de la empresa,
nombre de la persona a registrar o inactivar y nimero de cédula de este.

Paragrafo primero. La entrega fisica de elementos de sefializacion (estampillas), se realizara
en el lugar y horario de atencién a la mudadama establecidos por [a Entidad Territorial.
\

|
Paragrafo segundo. La entrega fisica dq Iigts ejémentos de sefalizacidn por parte del operador
del sistema sera mediante registro de [ag, }pejrsonas autorizadas por el contrlbuyente ante la

entidad territorial. »%
N0
s

Lvsirmns

ARTICULO NOVENO. Solicitugk d\‘ygg% ] cno#% para el manejo de la plataforma
tecnoldgica dispuesta para lo Qtram’t *;ff lm uesto al consumo yl/o participacion

(contribuyentes reglstrados)\ %’de&reahza aﬂg%:ggud de capacitacion, el contribuyente
debe contar con: usuatgo V% contrasena actlvos reggstr;?\)yd}e bodegas y productos en el
departamento del Putux;ngyoa’ !;l’ contribuyente debera\ ga}:,a la Secretaria de Hacienda
Departamental — area e*Renfas los.siguientes soportess ;

Solicitud flrmadagpgriel usdario ddhde se especn‘lqu le[‘ tramijte, esta debe contener:
correo elecm{uco"@n ,

ARTICULO DECIMQMen ialy derogatorias: [ pres€ t /esg]ucxon rige a partir de la fecha
de su publicacion y der@ga\(\% o.medifica las dlsposwlones%;u e€§an contrarias.

Dado en Mocoa Putumayo» a-Ios?'é’LTatro-(O4)‘ dgju Sjuniod ew
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CORAL BURBANO
€nda Departamental (E)

WILLIAM GIOYANNM
Secretario de/Hae
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