GOBERNACION DEL

PUTUMAYO

NIT. 800.094.164-4

CIRCULAR No. 0095

DE- : Secretaria de Servicios Administrativos
PARA : Funcionarios y contratistas de la Gobernacién de;I'Putuhﬁayo
ASUNTO Invitacidén a jornada virtual de Induccién y Reinduccion —

Vigencia 2025
FECHA : 29 de octubre de 2025

En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto-Ley 1567 de 1998, por el cual se
crea el Sistema Nacional de Capacitacidn y el Sistema de Estimuios para los
empleados del Estado, especificamente en sus articulos 14 y 15, que establecen la
obligatoriedad de los programas de induccion y reinduccién, y en concordancia con
los articulos 15 y 36 de la Ley 909 de 2004, asi como las directrices del Decreto
1083 de 2015, la Gobernacién del Putumayo, en el marco de su Plan Institucional
de Capacitacion — PIC 2025, convoca a los servidores publicos y contratistas a
participar en la jornada institucional de induccién y reinduccion.

La actividad se realizara el dia jueves 30 de octubre de 2025, en modalidad virtual
a través de Google Meet, en el horario de 8:10 a.m. a 12:00 m. El enlace de conexién
sera enviado a los correos institucionales el dia miercoles 29 de octubre, igualmente
se compartira en los grupos de WhatsApp de la Gobernacién. ;

CRONDGRAMA INDUCCION Y REINDUCCION 30 DE OCTBRE DE 2026 GOBERNACION DEL PUTUMAYD

TURND | TIEMPD AREA TEMA RESFDNSABLE
: PLATAFORMA ESTRATEGICA '
4 510 a 830 SECRETARIA DE PRESENTAGION SISTEMA DE GESTION MIPG- VAN DARIO CARVAJAL
PLANEACION GENERALIDADES (PROGRANMA TRANSPARENCIA GUACALES
Y ETICA PUBLICA)
8§50 am a OFICINA DE CONTROL |-
z 650 am INTERND DE GESTION  [SISTEMA DE C. 1 _ - ELIAN GRANDA
: DERECHOS Y DEBERES DEL SERVIDOR PUBLICO [ ¢gsar FERNANDO
SITUACIONES ADMINISTRATIVAS - PULIDO

SIGEP (HOJA DE ViDA, PEP, DECLARACION DE
8:50 am a OFICINA DE GESTION DEL |RBIENES Y RENTAS)

9:30 am TALENTQO HUMANO _
EVALUACION DE DESEMPENO MARIO PEREZ
SOCIALIZACION DE COMITES ¥ COMISIONES
{COMISION PERSONAL, COMITE DE CONVIVENGIA
LABORAL)
4 ©:30 am a EQUIPD DE SALUD SOCIALIZACION CODIGO DE INTEGRIDAD SANDRA LARA
10:00 am QCUPACIONAL SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJ,
10:00 am a | OFICINA DE ATENCION AL
5 10:20 am CIUDADAND GESTION Y ATENCION AL USUARIOD LAURA VIVERQS
10:20 am a OFiCINA DE GESTION -
6 10:40 am BOGUME NTAL GESTION DOCUMENTAL KATHERINE ORDONEZ
7 1?;‘_4803;;"’ OFICINA DE SISTEMAS  |GESTION TECNOLOGIA DE INFORMAGION FAVIAN MORENO
11:00 am a TODOS LOS
8 11:30 &m SESION DE PREGUNTAS E INQUIETUDES FUNCIONARIOS
11:30 am a TODOS LOS
9 12:00 M DESARROLLO DE FORMULARIO INDUCGION ¥ REINDUGCION PARTICIPANTES
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El Objetivo general de esta jornada es fortalecer la cultura organizacional, promover
la identidad institucionai y asegurar que los servidores publicos y contratistas
conozcan la estructura, mision, visién, funciones, programas y politicas que orientan
el accionar de la administracion departamental, en el marco del Sistema Nacional
de Capacitacién. esta jornada también tendrd como objetivos especificos los
siguientes:
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. Brindar informacién general sobre la estructura, mision, vision, valores y
objetivos institucionales.

« Promover el sentido de pertenencia y el compromiso con los objetivos
misionales del Departamento.

« Actualizar a los servidores sobre ios sistemas de gestion, control 'y
desempeno institucional.

« Fomentar el bienestar y fortalecimiento del clima laboral.

Como Aspectos generales de esta jornada tenemos:

« La participacién en esta jornada es de caracter obligatorio para todos los
funcionarios y contratistas vincuiados durante la vigencia 2025.

« Se recomienda ingresar con anticipacion y registrar la asistencia al inicio de
la sesion. g

« La constancia de participacién sera requisito para los procesos de
certificacion de induccién y reinduccién, de conformidad con la normatividad
vigente y el PIC 2025. :

En cumplimiento a lo dispuesto en esta Circular, no habra atencién al publico en la
mafiana del 30 de octubre, retomandose las labores y la atencidn ciudadana a partir
de las 2:00 p.m.

Cordiaimente,

JAIRO FAVIAN ROSERO VALL
Secretario Servicios Administrativo
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Elaboro: Masio Pérez Rosero Profesional Universitario (e) Gestidn Talento Humana %"
Revisd: Cesar Fernando Pulido Montenegre | Profesional Especializado {e) | Gestion Talento Humano
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