REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

CONTRATO CON FORMALIDADES PLENAS DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. FecHa: 2 B NOV 2007

CONTRATANTE DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
CONTRATISTA ARCHIVOTEC LTDA

NIT No. 817.006.776-8

VALOR $ 26.000.000

PLAZO DOS (02) MESES

Entre los suscritos a saber JESUS FERNANDO CHECA MORA, identificado con cédula de ciudadania
numero 12.962.60C expedida en Pasto - Narnio, obrando en su condicion de Gobernador del
Departamento del Putumayo, y como representante legal de esta entidad de derecho piblico, facultado
para contratar por la ley 80 del 1993, articulo 11, numeral 3, literal b, quien en adelante se denominara
EL DEPARTAMENTO, por una parte y por la otra la fima ARCHIVOTEC LTDA., con Nit ndmera
817.006.770-8. representada legalmente por el sefior DANIEL QRLANDO PANTOJA RIVERA
identificado con cédula de ciudadania nimero 10.293.890 expedida en Popayan, de conformidad al
Certificado de existencia y representacion expedido por la Camara de Comercic del Cuauca. . quien
mediante poder debidamente diligenciado con nota de presentacion personal y de reconocimiento ante la
Notaria Segunda del Circuito de Popayan, otorga poder especial al sefior RONALD RAUL PARRA
RENGIFO, identificado con cedula de ciudadania nimero 10.293.890 expedida en Popayan, para ejercer
Ja funcion de Representante Legal de la empresa Archivotec Lida. en lo pertinente a las relaciones
comerciales y contractuales con la Gobernacion del Departamento del Putumayo - Para todos los efectos
legales y fiscales se establece claramente que el presente Contrato se suscribe con la firma
ARCHIVOTEC LTBA, quien para efectos del presente contrato en adelante se denominara EL
CONTRATISTA, han convenido celebrar el presente contrato con formalidades plenas de prestacion de
servicios previas las siguientes consideraciones: a) Que todo el proceso precontractual fue adelantado
por la Secretaria General y de Gobierno Departamental - b) Que el proceso de seleccion objetiva fue
realizado por la Secretaria General y de Gobierno Departamental, de conformidad con los principios
consagrados en 1a Ley 80 y decreto 2170 del 2002 y los parametros establecidos en los téminos de
referencia.- ¢} Que en el proceso evaluatorio fa Secretaria General y de Gobierno Departamental,
manifiesta que la propuesta presentada por la firma ARCHIVOTEC LTDA, cumple con las
condiciones para ceiebrar el presente contrato.- Las siguientes son las clausulas que lo rigen:
CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO.- El objeto del presente contrato es la “PRESTACION DE
SERVICIO PARA LA ELABORACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTALES (TRD)
DE LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO" de conformidad a ia propuesta presentada por el
Contratista previamente evaluada y avalada por la Secretaria General y de Gobierno
Departamental, a los Términos de Referencia y demas documentos de la etapa precontractual
los cuales forman parte integral del presente Confrato- CLAUSULA SEGUNDA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En Desarroilo del presente contrato, el contralista se
obliga a: 1) Brindar oportunidad y calidad en e servicio- 2} Capacitar al personal de la
Gobemacion para el manejo de las tablas de retencion documental.- 3) Conformar el comité de
Cxfaluacion Departamental del Archivo - 4) Remitir las TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Secretario del Comite Evaluador de documentos de la entidad para su estudio y tramite
acompanada de sus anexos que sustenten los procesos y criterios empleados en su
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elaboracion.- 5) Reportar oportunamente el informe y la factura de la solicitud de servicio
debidamente firmada por la persona autorizada para tal fin.- 6) El contratista debe hacer 2
seguimientos durante el primer afio después de terminado el trabajo para garantizar el perfecto
funcionamiento de la gestion- TERCERA.. VALOR Y FORMA DE PAGQ.- E! valor del presente
contrato es de VEINTISIES MILLONES DE PESOS ($26.000.000), los cuales se le cancelara al
contratista segun lo estipulado en los Téminos de Referencia suscritos por la Secretana General y de
Gohiemo Departamental asi: El cincuenta por ciente (50%) como anticipo, previa legalizacion vy
expedicion del registro presupuestal y el saldo equivalente a! cincuenta por ciento {50%) al cumplimiento
del objeto del contrato previa presentacion del acta de cumplimiento suscrita por la Secretaria General y
de Gobierno Departamental.- CUARTA PLAZO.- El término del presente contrato segun lo estipulado en
los Términos de Referencia elaborados para este fin por la Secretaria General y de Gobiemo del
Departamento, es de DOS (02) MESES, contados a partir de la suscripcion del Acta de inicio - QUINTA
GARANTIAS.- Por virtud del principio de economia, contemplado en el art. 25, numeral 19 de la ley
80/93, El contratista se compromete para con €l Departamente a suscribir péliza inica de garantia con
los siguientes amparos: a} Cumplimiento por un valor equivalente ai diez por ciento (10%) det valor totai
del contrato, con una vigencia igual al ptazo del conirato y cuatro {04} meses mas, contados a partir de
su expedicion - b) Anticipo, por el equivalente a su valar y con una vigencia igual al plazo del contrato y
cuatro (04) meses mas.- SEXTA VIGILANCIA ¥ CONTROL: La vigilancia y control del presente contrato,
estara a cargo de la Secretaria General y de Gobierno del Departamento, en cabeza de su Secretario o
del funcionario que este delegue para tal fin. SEPTIMA.- CESION.- El contratista no podra ceder ni
parcial ni totalmente el presente contrate a persona natural o juridica, sin el consentimiento expreso y
por escrito del Departamento.- OCTAVA.- PRESTACIONAL.- El presente contrato no genera relacion
laborai con el contratista y en consecuencia tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningiin tipo de
emolumentos distintos al valor acordado en la clausula sequnda de este contrato.- NOVENA.- MULTAS:
En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales a cargo de el Contratista,
éste autoriza expresamente, mediante el presente documento a el Departamento para efectuar la
tasacton y cobro, previo requerimiento, de multas dianas sucesivas del uno por ciento (1%} del valor total
del contrato, sin que estas sobrepasen el 10% del valor total del mismo. La liquidacion de las multas la
efectuara el supervisor en las actas parciales de recibo y el acta final de liquidacion, segun sea el
momente en que se ocasionen, y su cobro se efectuara descontando el valor de las mismas en los pagos
parciales sequn sea del caso. En el evento en que no puedan ser descontadas oportunamente ¢ no sean
pagadas dentro del mes siguiente a su tasacion por parte del Contratista, se incluiran en la liguidacion
efectuada, la cual prestard ménto ejecutive, y su cobro podra efectuarse con cargo a la garantia de
cumphimiento. De las multas tasadas, impuestas y cobradas, se informara a la Camara de Comercio.-
DECIMA.- PRINCIPIOS.- El contrato se nge por los principios de transparencia, economia y
responsabilidad de conformidad con lo establecido en el articulo 23 ley 80 de 1993.- DECIMA PRIMERA
INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD.- El contratista declara bajo la gravedad del juramenio no
encontrarse dentro de las causales de inhabilidad e incompatibitidades contempladas en la ley para
celebyar el presente contrate- DEGIMA SEGUNDA SUJECION A LA  APROPIACION
PRESUPUESTAL.- El pago de los valores a que se compromete el Departamento se subordina a la
Ajecucion de su presupuesto de la actual vigencia, sequn Disponibilidad presupuestal No. 1261 det 04 de
julio de 2007 - DECIMA TERCERA.- SUPERVISION: La supervision del presente contrato sera ejercida
por el Departamento a través del Secretario General y de Gobierno Departamental quien debera controlar
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su correcta ejecucion y cumplimiento.- CLAUSULA DECIMA CUARTA.- SUSPENSION TEMPORAL DEL
CONTRATO: Se podra de comin acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecucion del
contrato, mediante acta en donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo extintive se
compute el tiempo de suspension. PARAGRAFO: E| Contratista prorrogara la vigencia de la garantia
unica de cumplimiento por el tiempo que dure la suspension- CLAUSULA DECIMA QUINTA:
SEGURIDAD SOCIAL: El contratista se obliga a acreditar el pago a salud y pension a que haya lugar can
ocasion del presente contrato y durante toda la vigencia del mismo- DECIMA SEXTA PAGOS
PARAFISCALES.- Para efectos de liquidacion del presente contrato el conlratista esta obligado
a acreditar el pago de los aportes parafiscales a que haya lugar o que este obligado a pagar
con ocasion de la ejecucion del presente contrato.- DECIMA SEPTIMA: LIQUIDACION: De
conformidad con los articulos 60 y 61 de La ley 80 de 1993, ¢! Departamento esta en la obligacion de
liquidar el contrato, ya sea de comun acuerdo entre las partes o unilateralmente, a mas tardar del
vencimiento de los cuatro (04) meses siguientes a la finalizacion del contrato 0 a la expedicion del acto
que ordene la terminacion o la fecha del acuerdo que la disponga.- DECIMA QCTAVA REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.- Este contrato se perfeccionara con la suscripcion de las
partes, para su ejecucion requiere de: Aprobacion de [a garantia unica de cumplimiento con sus amparos
correspondientes, publicacidn en la Gaceta departamental, requisito este que se entiende cumplido con ef
pago de los derechos correspondientes, pago de Estampillas correspondientes (Liquidacion oficina de
Pagaduria Departamental) y E registro presupuestal - Todo gasto que genere la legalizacidn del Contrato,
seran asumidos por et Contratista.- .-

CHIVOTEC Ltda.

L J/
- Prepard: Nancy Luna
} Reviso: Fisa Mojana & /
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